Funktionarsposter vid dressyrtavlingar pa Hufvudsta Ridklubb

Allmanna funktionarsbeskrivningar vid tavling

e Som funktionar vid Hufvudsta Ridklubbs tavlingar vill vi att du tanker pa att
bemota deltagande ryttare, foréldrar, publik och andra funktionédrer med en positiv
installning - detta for att alla ska trivas pa tavlingsplatsen.

e Tank pa att kla dig ordentligt sa att du inte fryser. Eller ta pa solskydd om solen
gassar. Klubben har en del regnkappor for utlaning om regnet 6ser ner.

e Vid fragor som du inte kan svara pa eller vid diskussioner med ryttare, tranare
eller foraldrar — hanvisa till tdvlingsledaren eller 6verdomaren. Vem som &r
tavlingsledare ser du pa funktionérslistorna.

o Vastar (framst till parkeringsvakter) och 6vrig utrustning (funktionarsbrickor,
startlistor, walkie talkies etc) finns att hdmta i sekretariatet (teorisalen).

e Anmal dig till funktionarsansvarig nar du kommer till tavlingsplatsen. Da vet vi att
du &r pa plats och prickar av dig.

e Efter tavlingens slut, hjalp garna till med att aterstéalla anlaggningen till det skick
den var ndr vi kom.

e Som tack for hjalpen bjuden klubben pa frukost, lunch och eftermiddagsfika.

Ju fler vi ar desto roligare! Vi hoppas du far en riktigt trevlig dag med oss.

Parkering (2-3 st, 2 vuxna, 1 minst 18 ar)

Uppgift: Parkeringsansvarig planerar hur transporterna ska sta uppstallda och var bussar och
lastbilar kan sta. Publik (personbilar) hanvisas till anvisad plats (se anlaggningsskiss for
tavling) samt till avgiftsbelagd parkering pa Kristinelundsvéagen bredvid Tallbackaskolan, just
ovanfor stallet.

Rutinbeskrivning: Parkeringsvakterna ar de forsta personer som vara géstande ekipage moter,
sa ett glatt humor och positiv attityd ar viktigt. Parkeringsvakterna ska vara pa plats 30
minuter innan sekretariatet ppnar. Du ser vilka tider som géller pa funktionarslistorna.

Vi har en begransad parkering och det &r darfor viktigt att utnyttja alla utrymmen till max. Det
ar viktigt att parkera det forsta ekipaget ratt, framfor allt om de ska sta i vinkel, da blir det
lattare att parkera Ovriga korrekt. Det finns en karta dar du kan se exakt hur och var du kan
parkera transporter. Det ar dven viktigt att vara ratt kladd sa att man klarar av att sta ute en
langre tid och att ha reflexvast.

Innan de forsta ekipagen kommer hamtar du ut en reflexvast fran sekretariatet. Har hamtar du
aven ut kaffelappar och identifikationslappar dar varje forare kan fylla i telefonnummer och
sedan lagga tydligt pa insidan av bilrutan. (Detta for att vi snabbt ska komma i kontakt med
dem om nagot hander med deras hast nar de inte ar pa plats.) Ta &ven med penna och
startlistor. Nar ekipagen kommer kan du fraga vem det &r och vilka klasser de ska starta och
pricka av pa startlistorna (om du hinner), da har du stenkoll pa hur manga som har kommit
och vilka som ar kvar.



Vi vill undvika att ekipage ror sig pa vagen sa hanvisa dem till skritthagen eller den
markerade skrittslingan (Trekanten). Observera att endast uppsuttna ryttare far vistas pa
asfaltsvagen upp fotbollsplan. Hjalp gérna ryttarna sa att de hittar ratt.

Se till att skottkarra, grep, spade och sopborste, for mockning av transporter, finns pa anvisad
plats (se anlaggningsskiss). TOm kérrorna med jamna mellanrum och ar det lite lugnare &r det
bra att ga ett mockvarv da alla tyvarr inte ar sd duktiga pa att plocka upp efter sin hast. Ar du
kvar efter tavlingens slut ska parkeringen stddas upp ordentligt.

Forkunskaper: Ett plus om du har kérkort, men inget maste. Glatt humor och kanske lite
pondus.

Sekretariatspersonal /lopare (2 st, 1 vuxen, 1 st minst 16 ar)

Uppgift: Sekretariatet kan kallas tavlingsplatsens hjarta och vi ska vara behjalpliga med det
mesta. Hit kommer ofta ryttarna med fragor om startlistor, starttider, prisutdelningar etcetera.
De flesta svar hittar du i "Meddelande till ryttare” som ska finnas utskrivet i sekretariatet.
Rutinbeskrivning: | sekretariatet visar ryttarna upp hastens vaccinationsintyg (for de hastar
som star med pa vaccinationslistan i Equipe), ponnyryttare ska dven visa upp matintyg
(ponnyns hojd). Detta ska de gora innan de startar. Vaccinationsintyg skall kontrolleras via en
hastlista i TDB dar alla vaccinationer nu ar inlagda. Ar allt OK godkanner du pé datorn. (en
beskrivning for hur detta gar till far du av tavlingsledaren). Om nagot inte stiammer i
vaccinationsintyget och TDB skall 6verdomare och tavlingsledare kontaktas. Gront kort och
licenser behdver sekretariatspersonal inte titta pa eftersom det inte gar att anmala till vara
tavlingar utan att ha dessa papper i ordning.

| sekretariatet tas aven eventuella forandringar i startlistorna emot. Tex ekipage som av nagon
anledning inte kommer till start eller ndgon som maste byta hést. Sa snart vi misstanker att
nagon inte dyker upp ska domartornet meddelas. De kan da ropa ut i hogtalarna att vi saknar
ekipaget. Meddela &ven tavlingsledare vid andringar sa kan de andra i startlistorna direkt.
Vissa ekipage kommer in och meddelar att de ar pa plats, da markerar du dem i startlistorna i
sekretariatet.

Sekretariatspersonal ska vara pa plats senast 15 minuter innan sekretariatet 6ppnar, vilket det
oftast gor 60 minuter innan forsta start. Se till att allt material finns pa plats och att allt ser
prydligt ut. Se till att det finns pennor, papper, 6verstrykningspennor, haftapparat,
minirdknare. Ta emot ev. andringar i startlistor. Ar du van sekretariatspersonal kan
tavlingsledarna be om ytterligare hjélp.

Ha kopierade startlistor, forteckningar och program klart till funktionérer (detta skriver
tavlingsledarna ut). Publiken far halla till godo med de startlistor och hastforteckningar som ar
utplacerade pa flera hall pa anldaggningen samt via Equipe Online. Vid lagtavling ger vi ut
listor for dem som vill fora eget protokoll. Vid dressyrtavlingar forvaras raknade protokoll i
sekretariatet. Nar 16paren kommer ner med protokollet ska det kontrollrdknas. Ta sedan en
kopia pa protokollet innan det lamnas till ryttarna. Ryttarna far kopian och vi behaller
originalen. Forvara priser och vara tavlingsdeltagare behjalplig med allmén information.

Vid behov kan du hjalpa till att forbereda hederspriser sa att de enkelt kan hamtas och delas
ut. Ha prisbrickan tillganglig och kontrollera att antalet priser stdmmer med antal
startanmalda. Lagg dem i ratt placeringsordning pa brickan. Vid dressyr kallas de tre framst



placerade in till hast, ovriga till fots. Det finns prislistor som ska fyllas i. Rosetter och
eventuella segertacken ska sitta pa hasten innan de gar in pa prisutdelning. Hjélp gérna till vid
prisutdelningarna om tavlingsledarna ber om hjalp.

Forkunskaper: Ordningssinne och ett glatt humor

En person i sekretariatet agerar aven lopare/protokollhamtare vars uppgift ar att hamta
protokoll i domartornet.

Rutinbeskrivning: Protokollhdmtaren ska hamta protokollet i domartornet efter varje avslutad
ritt och lamna det i sekretariatet/teorisalen. Ibland far du dven med dig information att ta med
tillbaka till domartornet.

Tank pa att inte ga eller sta sa att du skrammer hastarna pa banan. En "gubben i ladan” som
star och smusslar bakom domartornen och tittar fram da och da &r inte att foredra. Sta hellre
pa langsidan av banan. Da ser du dessutom ritterna béttre. Spring aldrig med protokollen — ga
i rask takt. Du far inte lasa protokollen utan att fraga ryttaren forst.

Forkunskaper: Bra kondition

Skrivare/protokollférare (minst 16 ar)

Uppgift: Skriva ner domarens kommentarer och poédng for varje ekipage.

Rutinbeskrivning: Ha koll pa hur dressyrprogrammet ar upplagt innan du satter dig i
domartornet. Fraga garna domaren om hon/han brukar sdga kommentaren eller siffran forst.

Som domarsekreterare ar din huvuduppgift att anteckna de siffror domaren ger ekipaget och
aven kommentarer. Detta gors pa speciella protokoll dar ryttarens och hastens namn,
startnummer samt datum &r forifyllt da tavlingen startar. Det &r bra om du kan skriva snabbt
och sa tydligt som majligt. Gor till en vana att skriva ner siffran sa fort domaren sager den.
Battre att ha korrekt siffra &n korrekt kommentar. Du skriver ner exakt det domaren sager,
men far absolut skriva sa mycket forkortningar du vill. Sa lange man forstar vad det star. Har
du missat nagon kommentar, sag till domaren direkt efter avklarad ritt sa kan denne fylla i den
I efterhand.

Om felridning sker kom ihag att anteckna det med aktuella poangen som ska dras av vid den
punkt dar det hande. Langst ner pa protokollen ser du hur manga minuspoéng du ska ge for en
felridning.

Var pa plats 30 minuter innan klassen borjar. Protokoll och pennor hamtar du i sekretariatet.
Om du undrar nagot passa pa att fraga domaren innan klassen borjar sa du inte stor i onddan
under ritten.

Forkunskaper: Skriva tydligt och snabbt samt vara bra pa forkortningar.

Equipeansvarig (1 st, minst 16 ar)

Uppgift: Fora in domarpoédngen i programmet Equipe.

Rutinbeskrivning: Var pa plats 30 minuter innan klassen borjar for att fa koll pa hur
programmet Equipe fungerar. Tavlingsledare finns behjalplig och kan visa i borjan av klassen
hur du matar in.

Din uppgift ar att fora in poangen for alla ekipage direkt nar du hér domarens poang for
respektive bedémningspunkt. Ar du oséker, jamfor med det skrivna protokollets poang med
de du har fort in i Equipe innan du slapper ivag det till I6paren. Kom dven ihag att skriva in
poangen for allmant intryck som domaren skriver i slutet av varje ritt.



Nar poangen ar dubbelkollade skriver du upp procenten samt startnummer och namn pa
ryttaren pa en lapp och ger denna till speakern. Equipe raknar ut poang och procent.

Hinner du inte med att fylla i poangen under ritten gors detta snarast mojligt efterat. Bra om
du kan dressyrprogrammet sa blir det enklare att hanga med.
Forkunskaper: Datorvana

Speaker (minst 18 ar)

Uppgift: Paannonsera alla ekipagen i klassen, samt sprida information sa som poang och
sponsorer.

Rutinbeskrivning: Var pa plats 15-20 minuter innan forsta start for att paannonsera klassen.
Lés garna igenom startlistan innan sa har du lite koll om du st6ter pa svaruttalade hastnamn.

Om du kanner dig oséker finns det ett speakermanus, som tavlingsledarna kan skriva ut fran
TKs Google Drive, som du kan ta med dig och folja for inspiration och hjélp. Du hamtar &ven
utforliga startlistor i sekretariatet.

Som speaker har du dven koll pa att musiken halls igang. Vi har Spotifylistor som rullar hela
dagen, men du ser till att de ar igang och kallar pa hjalp om det tar stopp och du inte lyckas fa
igang datorn igen. Vi prisutdelning satter du igang arevarvsmusik. Ska finnas markerat i
Spotify. Annars funkar alltid laten ”Stand up for the champions” med Right Said Fred, starta
30 sekunder in i laten. Forkunskaper: Tala med en klar och tydlig rost. Bra pa improvisation

Stallcafét (3 st vuxna)

Uppgifter: Har serverar du gaster, brer smorgasar, kokar kaffe, plockar upp pa fat, fyller kyl
med dryck mm. Se till att serva domarna och fraga om hon/han vill ha nagot speciellt fika
innan klassen borjar. Se till att det finns mat och fika till funktiondrerna. Funktionarerna ska
pricka av sig innan de éter.

Forkunskaper: Bra att vara lite stresstalig da det blir ruscher i tex pauser och mellan
klasserna.

Sjukvardsansvarig, HLR-kunnig (1 st vuxen)

Uppgift: Som sjukvardsansvarig uppratthaller du sjukvardsberedskap pa tavlingsplatsen.
Olycksfallsvarden ska vara ordnad sa att skadad ryttare och/eller hast snarast kommer under
sakkunnig vard.

Rutinbeskrivning: Sjukvardsansvarig personal ska vara sakkunnig, dvs. ha aktuell utbildning
LABC samt HLR. Sjukvardsansvariga ska vid en olycka ta hand om saval lattare skador,
avgora om ambulans ska tillkallas, samt vid behov bista med livsuppehallande atgarder i
avvaktan pa ambulans. Ofta finns fler sjukvardskunniga pa plats, sa du behover inte kanna dig
ensam.

Sjukvardsansvarig bor finnas pa plats 45 minuter innan forsta start. Enklare
sjukvardsutrustning finns i en vaska i sekretariatet. Se dven till att det finns filt/filtar latt
tillgangliga om nagon person blir skadad. Om ambulans maste tillkallas se till att nagon moter
vid infarten och visar végen.



Du ska ha en armbindel runt armen och se till att vara tillganglig pa telefon. Skriv upp ditt
nummer pa whiteboardtavlan i sekretariatet.

Vi brukar sla ihop denna funktionarspost med sékerhetsansvarig da det ofta ar lugnt pa
dressyrtavlingar.

Sékerhetsansvarig (1 st, vuxen)

Uppgift: Uppratthalla sakerheten pa tavlingsplatsen och se till att anvisningar foljs.
Sakerhetsansvarige ska ha koll pa hela tavlingsomradet.

Rutinbeskrivning: Sékerhetsansvarig bor finnas pa plats en timme innan forsta start for att ga
igenom tavlingsplatsen samt fylla i ”Checklista sakerhet infor tavlingar”. Checklistan skrivs
ut fran Svenska ridsportforbundets webbplats, www.3ridsport.se/tavling/arrangera
tavling/dokument. Checklistan 6verlamnas till éverdomaren fore tavling. Kan goras i
samsprak med tavlingsledaren. Med 6verdomaren eller tavlingsledaren gar du igenom att det
finns avsparrningar sa att hastar och publik inte blandas och att det ar tydligt skyltat sa att alla
har latt att hitta pa anlaggningen.

Under dagen gar du sedan omkring pa tavlingsplatsen och uppmanar folk att respektera vara
avsparrningar och anvisningar, till exempel:

« att endast ryttare och hastar far vara inne i ridhuset under framridning. Coacher och
medhjalpare far stanna pa laktaren.

« att det inte bildas koer eller folksamlingar (att hastar och folk blir stillastaende) vid in-
och utslapp till framridnings- och tavlingsbanan.

« att saval ryttare som publik ar uppmarksamma pa att det finns en bil- och cykelvag
som genomkorsar vart tavlingsomrade. Skyltar om att ridtavlingar pagar ska finnas
tydligt uppsatta pa alla sidor om tavlingsomradet.

Ga aven runt till 6vriga funktionarer och be att de hjalper till att uppmérksamma ryttare och
publik att respektera anvisningar om sékerheten. Ha gérna tat kontakt med éverdomare under
dagen. Skriv upp ditt nummer pa whiteboardtavlan i sekretariatet.

Vi brukar sla ihop denna funktionarspost med sjukvardsansvarig da det ofta ar lugnt pa
dressyrtavlingar. Det innebér att du aven har i uppgift att mocka i ridhuset i alla pauser sa att
det halls sa rent som mojligt.

Forkunskaper: Ordningssinne och lite pondus

Varmt valkommen som funktionar till Hufvudsta Ridklubb!

Har du fragor eller om verkar nagot otydlig far du garna kontakta Tavlingskommittén
tk@hufvudstaridklubb.se


http://www.3ridsport.se/t%C3%A4vling/arrangera%2520t%C3%A4vling/dokument
http://www.3ridsport.se/t%C3%A4vling/arrangera%2520t%C3%A4vling/dokument

