Funktionarsposter vid hopptavlingar pa Hufvudsta Ridklubb

Allmanna funktiondrsbeskrivningar vid tavling

e Som funktionar vid Hufvudsta Ridklubbs tavlingar vill vi att du tanker pa att
bemota deltagande ryttare, foraldrar, publik och andra funktionarer med en positiv
installning - detta for att alla ska trivas pa tavlingsplatsen.

e Tank pa att kla dig ordentligt sa att du inte fryser. Eller ta pa solskydd om solen
gassar. Klubben har en del regnkappor for utlaning om regnet dser ner.

e Vid fragor som du inte kan svara pa eller vid diskussioner med ryttare, tranare eller
foraldrar — hanvisa till tavlingsledaren eller 6verdomaren. Vem som &r
tavlingsledare ser du pa funktionarslistorna.

e Vastar (framst till parkeringsvakter) och 6vrig utrustning (funktionarsbrickor,
startlistor, walkie talkies etc) finns att hdmta i sekretariatet (teorisalen).

e Anmal dig till funktionarsansvarig nar du kommer till tavlingsplatsen. Da vet vi att
du &r pa plats och prickar av dig.

e Efter tavlingens slut, hjalp garna till med att aterstéalla anlaggningen till det skick
den var nér vi kom.

e Som tack for hjalpen bjuden klubben pa frukost, lunch och eftermiddagsfika.

Ju fler vi ar desto roligare! Vi hoppas du far en riktigt trevlig dag med oss.

Parkering (2 vuxna + 2 minimum 18 ar)

Uppgift: Parkeringsansvarig planerar hur transporterna ska sta uppstallda och var bussar och
lastbilar kan sta. Publik (personbilar) hanvisas till anvisad plats (se anlaggningsskiss for
tavling) samt till avgiftsbelagd parkering pa Kristinelundsvéagen bredvid Tallbackaskolan, just
ovanfor stallet.

Rutinbeskrivning: Parkeringsvakterna ar de forsta personer som vara gastande ekipage méter,
sa ett glatt humor och positiv attityd &r viktigt. Parkeringsvakterna ska vara pa plats 30
minuter innan sekretariatet oppnar. Du ser vilka tider som géller pa funktionéarslistorna.

Vi har en begransad parkering och det &r darfor viktigt att utnyttja alla utrymmen till max. Det
ar viktigt att parkera det forsta ekipaget ratt, framfor allt om de ska sta i vinkel, da blir det
lattare att parkera Ovriga korrekt. Det finns en karta déar du kan se exakt hur och var du kan
parkera transporter. Det ar dven viktigt att vara ratt kladd sa att man klarar av att sta ute en
langre tid och att ha reflexvast.

Innan de forsta ekipagen kommer hamtar du ut en reflexvast fran sekretariatet. Har hamtar du
aven ut kaffelappar och identifikationslappar dar varje forare kan fylla i telefonnummer och
sedan lagga tydligt pa insidan av bilrutan. (Detta for att vi snabbt ska komma i kontakt med
dem om nagot hander med deras hast nar de inte ar pa plats.) Ta &ven med penna och
startlistor. Nar ekipagen kommer kan du fraga vem det &r och vilka klasser de ska starta och
pricka av pa startlistorna (om du hinner), da har du stenkoll pa hur manga som har kommit
och vilka som ar kvar.



Vi vill undvika att ekipage ror sig pa vagen sa hanvisa dem till skritthagen, den markerade
skrittslingan (Trekanten) eller till ridstigen vid sidan om ridbanan. Observera att endast
uppsuttna ryttare far vistas pa ridstigen.

Se till att skottkarra, grep, spade och sopborste, for mockning av transporter, finns pa anvisad
plats (se anlaggningsskiss). TOm kérrorna med jamna mellanrum och ar det lite lugnare &r det
bra att ga ett mockvarv da alla tyvarr inte ar sd duktiga pa att plocka upp efter sin hast. Ar du
kvar efter tavlingens slut ska parkeringen stadas upp ordentligt.

Forkunskaper: Ett plus om du har kérkort, men inget maste. Glatt humor och kanske lite
pondus.

Sekretariat/Iopare (1 st vuxen, 1 st 16 ar)

Uppgift: Sekretariatet kan kallas tavlingsplatsens hjarta och vi ska vara behjalpliga med det
mesta. Hit kommer ofta ryttarna med fragor om startlistor, starttider, prisutdelningar etcetera.
De flesta svar hittar du i "Meddelande till ryttare” som ska finnas utskrivet i sekretariatet.
Rutinbeskrivning: | sekretariatet visar ryttarna upp hastens vaccinationsintyg (om de blivit
uttagna for vaccinationskontroll). Ponnyryttare ska dven visa upp matintyg (ponnyns hojd).
Detta ska de gora innan de startar. Vaccinationsintyg skall kontrolleras via en hastlista i TDB
dar alla vaccinationer nu &r inlagda. Ar allt OK godkanner du pa datorn. (en beskrivning fér hur
detta gar till far du av tavlingsledaren). Om nagot inte stimmer i vaccinationsintyget och TDB
skall 6verdomare och tavlingsledare kontaktas. Gront kort och licenser behover
sekretariatspersonal inte titta pa eftersom det inte gar att anmala till vara tavlingar utan att ha
dessa papper i ordning.

| sekretariatet tas aven eventuella forandringar i startlistorna emot. Tex ekipage som av nagon
anledning inte kommer till start eller nagon som maste byta hast. Sa snart vi misstanker att
nagon inte dyker upp ska domartornet meddelas. De kan da ropa ut i hogtalarna att vi saknar
ekipaget. Meddela aven tavlingsledare vid andringar sa kan de andra i startlistorna direkt.
Vissa ekipage kommer in och meddelar att de ar pa plats, da markerar du dem i startlistorna i
sekretariatet.

Sekretariatspersonal ska vara pa plats senast 15 minuter innan sekretariatet dppnar, vilket det
oftast gér 60 minuter innan forsta start. Se till att allt material finns pa plats och att allt ser
prydligt ut. Ta emot ev. &ndringar i startlistor. Skriv ut och satt upp start- och resultatlistor
I6pande under dagen.

Ha kopierade startlistor, forteckningar och program klart till funktionarer. Publiken far halla
till godo med de startlistor och hastforteckningar som ar utplacerade pa flera hall pa
anlaggningen samt dem pa Equipe Online. Vid lagtavling ger vi ut listor for dem som vill fora
eget protokoll. Forvara priser och vara tavlingsdeltagare behjalplig med allméan information.

Vid behov kan du hjalpa till att forbereda hederspriser sa att de enkelt kan hamtas och delas
ut. Ha prisbrickan tillganglig och kontrollera att antalet priser stdammer med antal
startanmalda. Lagg dem i ratt placeringsordning pa brickan. Vid hoppning kallas de sex
framsta in till hast, 6vriga till fots. Rosetter och eventuella segertéacken ska sitta pa hasten



innan de gar in pa prisutdelning. Hjélp géarna till vid prisutdelningarna om tavlingsledarna ber
om hjalp.
Forkunskaper: Ordningssinne och ett glatt humor

Kontaktperson framridning (1 st, 15 ar)

Uppgift: Se till att de som &r pa framridningen (fotbollsplan) kommer ner till framhoppningen
i tid.

Rutinbeskrivning: Infinn dig 45 minuter innan forsta start. Hamta aktuell startlista, penna och
walkie talkie fran sekretariatet. Som kontaktperson star du uppe vid fotbollsplanen dar
ekipagen varmer upp innan de gar in pa framhoppningen. Du har hela tiden walkie talkie-
kontakt med de som sitter pa Inslapp framhoppning och de ska meddela dig nar du kan slappa
ner nasta ekipage. Ropa hdgt och tydligt startnummer och namn och ség att det ar dags att ga
ner till framhoppningen. Ibland kan det vara sa att ett ekipage inte ar pa plats, sa far du ingen
respons nér du ropar upp ett namn, meddela Inslédpp framhoppning och skicka istallet ner
nésta ekipage till framhoppningen.

Tank pa att det tar nagon minut for ekipagen att ta sig till ridhuset. Viktigt att ekipagen ropas
ner i tid. Det far vara max 8 ekipage pa framridningen.
Forkunskaper: En rost som hors

Inslapp till framhoppning (1-2 st, minst 13 ar)

Uppgift: Ansvara for inslapp till framhoppningen i ridhuset.

Rutinbeskrivning: Infinn dig 45 minuter innan forsta start for instruktioner fran tavlingsledare.
Hamta aktuell startlista fran sekretariatet. Medtag penna. Pa framhoppningen far det max vara
5 storhastekipage eller 6 ponnyekipage samtidigt. Se till att det aldrig &r fler ekipage an tillatet
pa framhoppningen. Pricka av pa startlistan vilka som gar in och ut, sa ar det lattare att ha
koll. Det ar tex helt ok att sldppa in startnummer 6 &ven om startnummer 5 inte kommit &n,
om det bara ar fyra i ridhuset och startnummer 1 redan har gatt ut.

Du har dven walkie talkie-kontakt med den som star uppe vid framridningen och meddelar
den personen i god tid nar de kan slappa ner nasta ekipage. Tank pa att det tar nagon minut for
ekipagen att ta sig fran fotbollsplan till ridhuset, sa ropa ner dem i tid, ca 3 nummer innan det
ar dags for dem att komma in pa framhoppningen.

Ibland samlas det mycket ekipage och manniskor vid inslappet da alla vill komma in pa
framhoppningen sa snabbt som mojligt. Var tydlig med vem som far ga in i ridhuset och be
icke behoriga att flytta pa sig da det blir en sakerhetsrisk med manga pa samma stalle.
Forkunskaper: Lite pondus och ordningssinne

Framhoppningspersonal (1 st 18 ar chef, 1 st kontaktperson)

Uppgift: Ansvara for att allt gar ratt till pa framhoppningen i ridhuset.

Rutinbeskrivning: Var pa plats 1 timme innan forsta start for instruktioner fran
tavlingsledaren. Ta med kratta samt matkapp. Mark géarna upp klassens aktuella hojder pa



hinderstdden, med tejp. Hjalp till med att hdja och sénka hinder efter ryttarnas behov. Notera
att det inte ar tillatet att hoppa fram pa hogre hojd an klassens maxhdojd pa ponny. Pa hast ar
det tillatet att hoja och langa hindret 10 cm utdver klassens maxhojd. Men om det &r nagon
som har startnummer innan personen som vill hoja inte vill hoppa pa en hégre hojd, da maste
den som startar efter och vill héja vanta. Bom framfor framhoppningshinder far endast
anvandas om inte nagon av de ryttare som samtidigt hoppar fram har invandningar mot detta.
Var noga med hur du placerar dig i forhallande till de ekipage som hoppar fram — satt sékerhet
i centrum.

Det ar endast tillatet att rida i ena varvet. Varv byts infor varje klass. Andra skylt utanfor
ridhuset och andra hinder och inflaggning mellan klasserna. Det ar endast ni som funktionarer
som far vara pa backen, 6vriga tranare, hastskotare etc far ni hanvisa till laktaren.

Kontaktpersonen haller aven kontakt med insldappet sa att det hela tiden ar 5 héast eller 6
ponnyekipage pa framhoppningen. Ta med startlista fran sekretariatet. Nar det &r lite lugnare
— passa pa att mocka och kratta lite extra.

Forkunskaper: Uppmérksamhet, kvicka fotter och lite pondus

Ringmaster (1 st, 12 ar)

Uppgift: Se till att ekipage fran framhoppningen kommer ut till tavlingsbanan i tid
Rutinbeskrivning: Infinn dig senast 15 minuter innan klassen startar. Hamta startlista, penna
och walkie talkie fran sekretariatet. Ditt uppdrag ar att se till att ekipage gar ut fran
framhoppningen i ratt tid. Nar startnummer 6 rider banan véantar starthnummer 7 inne pa banan
och startnummer 8 vantar utanfor. Nar startnummer 6 har gatt i mal ropar du ut startnummer 9
fran framhoppningen. Ropa hdgt och tydligt startnummer och namn och ség att det ar dags att
ga ut.

Forkunskaper: En rost som hors

In- och utslapp till tavlingsbana (1-2st, minst 8 ar)

Uppgift: Ansvara for inslapp och utslépp vid tavlingsbanan.

Rutinbeskrivning: Var pa plats 30 minuter innan start for instruktioner fran banchef, samt for
att lara dig banan. Under tavlingen slapper du som inslapp in ekipaget som star pa tur nar
ekipaget som &r inne pa banan har gatt i mal. Stang snabbt nar ekipage ar inne. Vi har alltid
tva ekipage inne pa banan samtidigt, en rutin som du snabbt lar dig. Som utslapp slapper du ut
ekipaget da detta gar i mal. Tank pa att inte 6ppna grinden om ryttaren inte har kontroll pa
hasten. Var uppmarksam och ha ett bra tempo sa att du inte 6ppnar/stanger for sent. Se dven
till att det inte samlas obehdrigt folk runt omkring dig. Du dr den enda som har tillatelse att sta
vid staketet pa den kortsidan respektive langsidan.

Ar du under 12 &r méste du ha hjalm péa dig eftersom du star ganska oskyddad.

Forkunskaper: Uppmérksam



Tavlingsbanan

Banchef (1st, minst 18 ar)

Uppgift: Ansvarar for all personal inne pa banan samt att hindren under pagaende klass inte
andrar karaktar.

Rutinbeskrivning: Var pa plats minst 30 min innan forsta start for genomgang med
banbyggare. Skall ga igenom banan med 6vrig banpersonal samt dela ut “ansvarshinder” at
alla. Efter varje avbrott i pgaende klass t ex. vid en kraftig rivning ar det banchefen som
signalerar till domaren nar banan ar aterstalld. Det ar viktigt att du kan TR och vet vilka regler
som géller vid rivning, vagran etc. Dela med dig av dina kunskaper till 6vrig banpersonal. Se
till att den banpersonal som byts ut bygger om/héjer mellan klasserna innan man avslutar sitt
arbetspass.

Banpersonal (3-4 st, minst 15 ar)

Uppgift: Ansvara for banan och dess hinder under pagaende tavling.

Rutinbeskrivning: Var pa plats 30 minuter innan forsta start for instruktioner fran banchef. Ta
reda pa fran banchef var du skall sta. Kontrollera banskissen sa att du vet hur banan samt
omhoppning gar. Om det &r hinder som hoppas tva ganger etc. Folj banbyggarens/banchefens
direktiv.

Under tavlingen ska du aterstélla rivna hinder, kratta framfor/bakom hinder och dér hastarna
gar mycket. Du ska aven hoja hinder mellan olika kategorier/klasser. Bygga om banan mellan
klasser. Var uppmarksam sa att du inte stor ekipage pa banan. Kontrollera hinder som rubbas
men inte rivs. Tank pa att du inte far hjalpa ekipagen pa banan, visa dem banan eller smacka.
Ser du trasig utrustning som kan utgora fara far du hjélpa till. Tappar ryttaren sina glaségon
far du ocksa hjalpa till med detta.

Flagger (2 st, minst 15 ar)

Uppgift: Ansvara for flaggning vid start och/eller malgang.

Rutinbeskrivning: Var pa plats 30 minuter innan forsta start for att lara dig banan samt fa
instruktioner fran banchef. Ta reda pa fran banbyggare/banchef var du skall sta. Se till att du
vet vilken bedomning som galler och nar du skall falla flaggan. Denna info kan du fa av
banchef om du &r oséker.

Viktigt att du inte skrammer hastarna med 6verdrivet yvig flaggning och sta inte i vagen. Folj
ekipaget hela tiden sa att du kan hoja flaggan i ratt tid infor malgang och sa att du inte blir
overriden. Det ar viktigt att du flaggar alla ekipage pa samma stalle. Valj tex att flagga da
ryttarens kropp passerar start och mal, eller da hastens bogparti passerar start/mal. Flagger bor
inte ansvara for att bygga upp rivna hinder. Man far inte byta flaggpersonal under pagaende
klass/kategori.

Forkunskaper: Uppmarksam och behalla fokus



Domartorn:

| domartornet ar det viktigt att alla som sitter behaller fokus under hela klassen samt ar
uppmarksamma pa vad som hander pa banan. Blir det trams och trassel ar det svart for
domaren att gora sin uppgift.

Skrivare (16 ar)
Uppgift: Fora protokoll under ritterna.

Rutinbeskrivning: Var pa plats senast 30 minuter innan klassens forsta start for att lara dig
banan och hur protokollen ska fyllas i. Medtag flera pennor. Protokollen hdmtar du i
sekretariatet innan klassen barjar eller sa ligger de i domartornet innan forsta klassen startar.
Kolla av med tavlingsledaren om du ar osaker var du hittar dem. Efter klassens slut lamnar du
in de ifyllda protokollen till sekretariatet for arkivering.

Tidtagare (2 st VUXEN, 1 st 16 ar)
Uppgift: Ta tid under ritterna.

Rutinbeskrivning: Var pa plats senast 30 minuter innan forsta start for att lara dig banan, se
var de som ar flagger star (det ar efter dem du startar och stoppar klockan). Ta reda pa hur
tidtagningen gar till. Se till att du vet hur klockan fungerar, (start, stopp och nollstallning).

Klockan startas/stoppas nar flaggan falls ner och stoppas om domaren séger "VANTA”. Vid
vanta-signal startar du klockan igen pa domarens signal. Man far inte byta tidtagare under
pagaende klass/kategori. En av tidtagarna haller dven koll pa att det & musik pa hela tiden.
Det finns en dator/telefon/ipad med fardiga spellistor som rullar hela dagen, men det kan
hénda att datorn/telefonen hakar upp sig. Vid prisutdelning ska &revarvsmusik spelas.

Equipeinmatning (1st, minst 16 ar)

Uppgift: Registrera ekipagens resultat, tid och antal fel i datorprogrammet Equipe. Resultatet
visas direkt i Equipeonline pa natet sa att alla kan folja det under dagen.

Rutinbeskrivning: Som equipeinmatare &r din huvuduppgift att fylla i ekipagens resultat, tid
och antal fel, i Equipe. Tidtagarna sdger efter de olika faserna vilken tid ekipaget hade och du
fyller direkt i tiden i Equipe. Det finns dven en del snabbkommandon i programmet om nagon
t.ex. utgar eller blir utesluten. Dessa snabbkommandon star tydligt i Equipe. Var noga med att
spara inmatat underlag kontinuerligt. Var pa plats minst 30 minuter innan forsta start for
instruktioner fran teknikansvarig samt bekanta dig med programmet. Da fyller ni bland annat i
maxtid for ekipagen. Banbyggaren finns med i domartornet de tre forsta ekipagen for att se
om maxtiden maste andras da klassen startat vilket ni i sadana fall gor.

Stallcafét (3-4 st vuxna, 1 minst 16 ar)
Uppgifter: Har serverar du gaster, brer smorgasar, kokar kaffe, plockar upp pa fat, fyller kyl
med dryck mm. Se till att serva domarna och fraga om hon/han vill ha nagot speciellt fika



innan klassen borjar. Se till att det finns mat och fika till funktionarerna. Funktiondrerna ska
pricka av sig innan de &ter.

Forkunskaper: Bra att vara lite stresstalig da det blir ruscher i tex pauser och mellan
klasserna.

Sjukvardsansvarig, HLR-kunnig (1 st, vuxen)

Uppgift: Som sjukvardsansvarig uppratthaller du sjukvardsberedskap pa tavlingsplatsen.
Olycksfallsvarden ska vara ordnad sa att skadad ryttare och/eller hast snarast kommer under
sakkunnig vard.

Rutinbeskrivning: Sjukvardsansvarig personal ska vara sakkunnig, dvs. ha aktuell utbildning
LABC samt HLR. Sjukvardsansvariga ska vid en olycka ta hand om saval lattare skador,
avgora om ambulans ska tillkallas, samt vid behov bista med livsuppehallande atgérder i
avvaktan pa ambulans. Ofta finns fler sjukvardskunniga pa plats, sa du behdver inte kanna dig
ensam.

Sjukvardansvarig bor finnas pa plats 45 minuter innan forsta start. Enklare
sjukvardsutrustning finns i en véska i sekretariatet. Se aven till att det finns filt/filtar latt
tillgangliga om nagon person blir skadad. Om ambulans maste tillkallas se till att nagon moter
vid infarten och visar végen.

Du ska ha en armbindel runt armen och se till att vara tillganglig pa telefon. Skriv upp ditt
nummer pa whiteboardtavlan i sekretariatet. Vi har dven en anvisad plats dar du ska befinna
dig storsta delen av tiden. Fraga tavlingsledarna var.

Sakerhetsansvarig/Funktionarscoach (1 st, 18 ar)

Uppgift: Uppratthalla sakerheten pa tavlingsplatsen och se till att anvisningar foljs.
Sékerhetsansvarige ska ha koll pa hela tavlingsomradet.

Rutinbeskrivning: Sakerhetsansvarig bor finnas pa plats en timme innan forsta start for att ga
igenom tavlingsplatsen samt fylla i "Checklista sakerhet infor tavlingar”. Checklistan skrivs
ut fran Svenska ridsportforbundets webbplats, www.3ridsport.se/tavling/arrangera
tavling/dokument. Checklistan 6verldamnas till 6verdomaren fore tavling. Kan goras i
samsprak med tavlingsledaren. Med 6verdomaren eller tavlingsledaren gar du igenom att det
finns avsparrningar sa att hastar och publik inte blandas och att det ar tydligt skyltat sa att alla
har latt att hitta pa anlaggningen.

Under dagen gar du sedan omkring pa tavlingsplatsen och uppmanar folk att respektera vara
avsparrningar och anvisningar, till exempel:

« att endast ryttare och hastar far vara inne i ridhuset under framridning. Coacher och
medhjélpare far stanna pa laktaren.

« att det inte bildas koer eller folksamlingar (att hastar och folk blir stillastaende) vid in-
och utslépp till framridnings- och tavlingsbanan.


http://www.3ridsport.se/t%C3%A4vling/arrangera%2520t%C3%A4vling/dokument
http://www.3ridsport.se/t%C3%A4vling/arrangera%2520t%C3%A4vling/dokument

o att saval ryttare som publik ar uppmarksamma pa att det finns en bil- och cykelvag
som genomkorsar vart tavlingsomrade. Skyltar om att ridtavlingar pagar ska finnas
tydligt uppsatta pa alla sidor om tavlingsomradet.

Ga aven runt till dvriga funktionarer och be att de hjalper till att uppmarksamma ryttare och
publik att respektera anvisningar om sakerheten. Ha garna tat kontakt med éverdomare under
dagen. Skriv upp ditt nummer pa whiteboardtavlan i sekretariatet.

Forkunskaper: Ordningssinne och lite pondus

Varmt valkommen som funktionar till Hufvudsta Ridklubb!

Har du fragor eller om verkar nagot otydlig far du garna kontakta Tavlingskommittén
tk@hufvudstaridklubb.se



